
Factura Pequefio Contribuyente/

DIANA SOFIA ,  CHAMORRO LOPEZ DE  MARROQUIN
Nit Emisor: 69895708
DIANA SOFIA CHAMORRO LOPEZ DE MARROQuiN
CONDOMINIO VISTA VERDE,1  AVENIDA, 2-3.4 ALDEA SANTA  INES,

L|:ERRe'c°e:t:;7:1:£6S7Aof`:°'7
na  0, SAN JOSE PINULA, GUATEMALA

BgTbEr§TRAeDce6Ptor:OFICINADECONTROLDEAREASDERESERVA

Ri#&nL&°Nm8Ra#r:7AVENIDA12-23ZONA9EDIFIcloET|sA6To

NUMERO DE AUTORIZAcldN:
14684BDB-19AA4717-9764-F05BF2124AAF

Serie:  14684BDB Ntlmero de DTE: 430589719
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 28-feb-2026 08:56:26
Fecha y hora de certificaci6n: 02-fob-2026 08:56:26

Moneda: GTQ

ENo           Brs        Cantidad

I           Servici

Descripcion

Honorarios por servicios
tchcos prestados a La , f`/

P, Unitario con
IVA (Q)

7,500.cO

Oficina de Control de Areas  '

ff:i;jjev¥::n:efro¥[26:,
Zi°e3s-:-e2;?£':i:¥on2d6i.enteal,7

CANCELAD®

Descuentos (Q)                   Otros~            Descuentos(Q)

0.00                                  0.00

Total (Q)

7£oo.oo//

TOTALES :                                  0.00                                0.00                        7,500.00

Impuestos

* No genera derecho a ciedito fiscal

Dates del oertificador Lu_
IV, I

Superintendencia de Administracion Tributala  NIT: 16693949
I,

11

'1.I

Ei
I

Diana Sof[a Chamorro
Dpl: 2544624640101

ez de Marroquin

Firma y Sello del responsable de la
verificaci6n de los Servicios Contratados

Inn.fty%tlflgrapflha@faez
qhectordefr-

Contribuyendo juntos por Guatemalalt
--`.I -.--_  ,



lNFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS
./

No. Contrato Administrativo 2026-203-1 -2-27  '         ,,
No. de Acuerdo Ministerial de Aprobaci6n de RH-029-203-1-2026  fContrato:
Tipo de Servicios: Servicios Tecnicos   '                                            ,
Nombres y apelljdos de Ia persona Diana Sofia Chamorro L6pez de Marroquin //contratista:
NIT de lai persona contratista:                      / 69895708 /         ;7'
Plazo de contrataci6n Del: 02/01/2026   r  , AI: 30/06/2026  /
Periodo de esteinforme: Del: 01/02/2026   /    // Al: 28/02/2026 /

lvlonto a pagar: Siete mil quinientos quetzales/ Q. 7,500.00 /`                                                          ,,/exactos.

Prestados en: Oficina de Control de Areas de Reserva del '
Estado//

En el cumplimiento a la clausula cuarta del contrato administrativo ndmero 2026-203-1-2-27,  suscrito
con mi persona, presento a usted el informe mensual de actividades realizadas:

ACTIVIDADESREALIZADASYRESULTADOSOBTENIDOS:/

1./aRINDAR APOY0  PARA  LA  ORIENTAC16N  A  USUARIOS TELEF6NICAIVIENTE Y  LOS  QUE
VISITAN LAS OFICINAS DE OCRET.

•:./ACTIVIDAD:Apoy6enlaorientaci6nyatenci6nausuariosquesecomunicaronviatelefonica

y a aquellos que acudieron de manera presencial a las oficinas de la OCRET, proporcionando

<.#E°:#£nDgr:e&tsean¥j;ens:;V:ertnudn°a:#e::rraeia:i?:acdoa:pcr:::%ns:ery:Ci%#r;C;dr::;dimientos,
fortaleciendo la calidad del servicio y la satisfacci6n de los usuarios atendidos.

2/'BRINDAR APOYO TECNICO  PARA  LA  DIGITAC16N Y  REGISTRO  DE  DATOS  EN  LIBR0  DE
CORRESPONDENCIA DE DOCUMENTAC16N INGRESADA A LA OFICINA DE OCRET.

«S./ACTIVIDAD:Apoyeenladigitaci6nyelregistrodedatosenellibrodecorrespondenciade
la documentaci6n ingresada a la oficina de la OCRET, asegurando el correcto orden y control
de la informaci6n recibida.

Mantener un registro actualizado y ordenado de la documentaci6n, facilitando

3./a

•:./£F:cuat:aAc?6::
'  la localizaci6n, seguimiento y gesti6n oportuna de los documentos, en la oficina.

RINDAR APOYO TECNICO PARA LA VERIFICAC16N DE DOCUMENTAC16N RECIBIDA PARA
DISTRIBUIR A DIRECCION DE OCRET.

•:.#CTIVIDAD:Apoyeenlaverificaci6nderequisitosdeladocumentaci6nrecibida,parasu

<.#°Er:e#TdjsDt8Pu8°fiaJ:nTir:rn!6:odmep'iaet:::oErT;cta,  sin  errores  y  lista  para  su  envio  a
Direcci6n Ocret, evitando retrasos.



4./aRINDAR  APOYO  TECNICO  PARA  LA  DISTRIBUC16N  DE  LLAMADAS  TELEF6NICAS  AL
DEPARTAMENT0 0 SECCION CORRESPONDIENTE.

•S.  4CTIVIDAD:  Apoye  en   la  distribuci6n  y  canalizaci6n  de  IIamadas  telef6nicas  hacia  el
departamento  o  secci6n  correspondiente,  atendiendo  de  manera  cordial  y  eficiente  las

.:. /R°EmsuuniriB8?Sf:#:ie|ei:.nto  de  ias  iiamadas,  optimizando  la  comunicaci6n  interna  y
asegurando que las consultas de los usuarios sean atendidas de forma oportuna por el area
correspondiente.

OTRAS ACTIVIDADES QUE LE FUEREN ASIGNADAS POR LA AUTORIDAD SUPERIOR.

•:.   ACTIVIDAD:4poy6  en   el   escaneo  de   la  correspondencia  que   ingresa  a   la  oficina,
la7c'umentaci6ndigitalencapetascorrespondientesparasuadecuadocontrol

«S.   .RESOLTADO:'Mantener  un  archivo  digital  ordenado y  actualizado  de  la  correspondencia

organizando
y resguardo.

Seoi`tll i.  .OCRET-


